KNIZNICNY PORIADOK »
UNIVERZITNEJ KNIZNICE TnUAD V TRENCINE

Tento Knizni¢ny poriadok je vydany v stlade so Statitom Univerzitnej kniznice TnUAD v
Trencine.

I. VsSeobecné ustanovenia

Clénok 1
Poslanie a ¢innost’ kniZnice

Univerzitna kniZznica TnUAD v Trenc¢ine (d’alej len UK TnUAD) je akademicka kniZnica
s celouniverzitnou pdsobnost'ou a ako knizni¢no-informac¢né, bibliografické, vzdelavacie,
Skoliace a poradenské pracovisko slizi potrebam Trencianskej univerzity Alexandra Dub&eka
v Trenc¢ine a v ramci svojich moznosti aj d’al$im subjektom.

Clénok 2
Pristupnost’ kniZnice

Pouzivatelia kniznice maju vol'ny pristup do kniZnice pocas jej otvorenia pre verejnost’, (vid'.
vypozi¢ny &as).

Clanok 3
Zikladné prava a povinnosti pouZivatel’a kniZnice

a) Pouzivatel’ ma pravo:
V neobmedzenej miere navitevovat’ kniZznicu a vyuzivat’ sluzby, ktoré poskytuje.
b) Pouzivatel’ je povinny:
o dodrziavat’ Knizni¢ny poriadok UK TnUAD, interné nariadenia kniZnice a pokyny
pracovnikov kniZnice,
o podrobit’ sa kontrolnym opatreniam potrebnym na udrZanie poriadku a ochrany majetku
kniZnice,
e vo vSetkych priestoroch kniZnice je povinny zachovavat' ticho, poriadok, Eistotu a
bezpecnostné predpisy. Ak navstevnik zapri€ini nejaku $kodu na majetku TnUAD ma
povinnost’ ju nahradit’ podl'a platnych pravnych predpisov.

V priestoroch kniZnice je zakdzané konzumovat' potraviny, tekutiny, alkohol, fajcit
a pouzivat’ mobilné telefony.

Ak pouzivatel' tieto ustanovenia poruSuje, moze byt dodasne alebo trvale zbaveny prava
pouzivat’ sluzby kniZnice. To ho ale nezbavuje povinnosti nahradit’ spésobenu $kodu podla
platnych predpisov.

Pripomienky, podnety a navrhy k praci zamestnancov UK TnUAD mozno podavat’ tstne,
pisomne alebo elektronickou formou riaditel'ovi kniZnice.
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. Clénok4
Clenstvo v kniZnici

Clenom a pouzivateom kniZnice sa mbZe stat’

e zamestnanec TnUAD

e Student TnUAD

e externy zaujemca

Pouzivatelom kniZnice sa stdva fyzickd osoba zaregistrovanim a vydanim
¢itatel'ského preukazu, ktory je neprenosny.

Preukaz pouzivatel'a vystavuje prislusny zamestnanec UK po vyplneni prihlasky
pouzivatelom. Spracovanie osobnych udajov pre potreby vydania C¢itatel'ského
preukazu pouzivatel'a a jeho aktivaciu do kniZni¢no-informaéného systému Dawinci
vykondvaju zamestnanci UK v sulade so zdkonom ¢.122/2013 Z.z. o ochrane
osobnych udajov. Vsetci pracovnici univerzitnej kniZnice boli poudeni o ochrane
osobnych udajov v oblasti fyzickej, objektovej a organizatnej bezpec¢nosti ako aj
o pouzivani vypoctovej techniky v miestnej pocitatovej sieti asu opréavneni
spracovavat’ osobné idaje vyhradne v ramci svojej pracovnej néplne pre potreby UK
TnUAD.

Platnost’ preukazu je u zamestnancov TnUAD pocas trvania pracovného opomeru,
u Studentov TnUAD pocas doby Stidia a u ostatnej verejnosti sa platnost’
¢itatel'ského preukazu kazdorogne obnovuje.

Stratu preukazu je pouzivatel povinny ihned’ ohlasit' pracovnikovi kniZnice.
Za duplikat preukazu zaplati stanoveny poplatok podla cennika sluZieb a
poplatkov.

Pouzivatel’ je povinny ohlésit’ do 15 dni kazdu zmenu v osobnych tdajoch, ku ktorej
dojde. Ak tak neurobi, je povinny nahradit’ kniznici vietky naklady, ktoré jej
vznikli zistovanim zmenenych tdajov.

Student TnUAD, ktory kon&i alebo prerusuje tadium, je povinny predlozif
Studijnému oddeleniu prislusnej fakulty potvrdenie o vysporiadani zavézkov voéi
kniznici.

Zamestnanec TnUAD pri ukonéeni pracovného pomeru alebo pri dlhotrvajucej
nepritomnosti, napr. zahrani¢na staz, materskd dovolenka a pod., je povinny vratit’
kniZnici v3etky vypozi¢ané dokumenty. Zaroveri je povinny predloZit’ personalnemu
utvaru TnUAD potvrdenie o vysporiadani vetkych zavézkov voi kniznici.
Pouzivatelia maju pristup do priestorov kniZnice na zéklade platného ¢itatel'ského
preukazu.

II.  Sluzby kniZnice

KniZnica svojim pouZivatelom na zéklade platného kniZni¢ného poriadku poskytuje tieto
kniZni¢no-informaéné sluzby:
a) vypozi¢né

absen¢né vypozicky dokumentov (mimo budovy kniZnice)
prezenc¢né vypozicky dokumentov (v priestoroch kniZnice)
medzikniZni¢né a medzinarodné vypozi¢né sluzby

b) bibliograficko-informa&né

poskytovanie aktudlnych ustnych, tlatenych a faktografickych informacii
podl'a konkrétnych poziadaviek pouzivatel'ov
sluzba zabezpecujtica dodanie plnych textov zo zahrani¢nych odbornych asopisov



e vyhotovovanie reSersi na zéklade poziadaviek pouZivatelov .

e bibliograficka registracia vystupov publikagnej ¢innosti v sulade so smernicou MS SR
o bibliografickej registracii a kategorizacii publikadnej ¢innosti, umeleckej &innosti
a ohlasov

¢) konzultaéné
¢ informécie o katalégoch, fondoch a sluzbach kniZnice a ich vyuZivani
e konzultécie pri praci s informaénymi technolégiami

d) referenéné
e 0 vonkajsich informa¢nych zdrojoch a sluzbach kniznic v SR a v zahraniéi
e o elektronickych informaénych zdrojoch a externych databazach

e) prevadzkovanie pracovisk univerzitnej kniznice
e prevadzka vieobecnej Studovne
e prevadzka multimedialnej Studovne
e prevadzka Informaéno-vedeckého centra pre podnikatel'ov

f) edi¢né
e zabezpecovanie ISBN pri vydavani publikacii TnUAD
e zabezpeCovanie a zasielanie povinnych vytlackov

g) vzdelavacie a propaga¢né
e informacna vychova pouzivatel'ov
e semindre, $kolenia
e propagacné materialy kniZnice
e www stranka kniznice

i) elektrnonické
e spristupfiovanie online katalogu a www stranky kniZnice
e pristup na internet

j) reprografické
e vyhotovovanie képii dokumentov z fondov kniZnice

I11. Vypozi¢ny poriadok kniznice

Clénok 1
Zasady poziciavania
Pouzivatel si moze absenéne poziat' dokumenty zkniZniného fondu len v priestoroch

pozicovne. Pouzivatel’ si musi prist’ poZi¢at’ dokument osobne.
Vo vieobecne;j Studovni sa vietky dokumenty poZi¢iavaju len prezenéne.

Clanok 2
Kategorizicia pouzivatel’ov

A interni a externi zamestnanci TnUAD

o]

interni a externi §tudenti TnUAD

C externi pouZivatelia



Kategéria pouzivatel'a uréuje podmienky a rozsah poskytovanych knizni¢no — informa¢nych
sluzieb.

a)

b)

Clénok 3
Vypozi¢né lehoty
Vypozi¢na lehota dokumentu z fondu knizZnice je stanovend nasledovne:
e Kategoria A 3 mesiace
e Kategéria B 1 mesiac
e Kategoria C 1 mesiac

Vypoziénu lehotu moZno na poZiadanie pouzivatela pred jej uplynutim predizit, ak
o dokument neziada iny pouzivatel'.

Ak je pozadovany dokument vypozi¢any, moze ho pracovnik kniZnice na poZiadanie
pouzivatela rezervovat’.

Pouzivatel’ podl'a platnej kategorizacie moZe mat’ absenéne vypozi¢anych maximalne:

Kategoria A neobmedzene
Kategoria B do 10 dokumentov
Kategoria C do 10 dokumentov

Pouzivatel’ si mdZe vypozicat’ len 1 exemplar toho istého dokumentu.

Clinok 4
Medziknizni¢na vypozi¢na sluzba

a) Ak pouzivatel Ziada o dokument, ktory nie je vo fonde kniZnice a nemd ho ani ind

kniZnica v Trenéine, mdze poziadat' UK TnUAD o sprostredkovanie vypozi¢ky z inej
kniznice v Slovenskej republike alebo zo zahrani¢ia, podl'a pravidiel pre medzikni¢nu
vypozi¢nu sluzbu.

b) UK TnUAD a pouzivatel' si povinni dodrziavat’ vypozi¢nu lehotu a vietky podmienky

stanovené kniZnicou, ktord je vlastnikom dokumentu. Akékol'vek zmeny vypoZi¢nej
lehoty stt mozné len po predchadzajiicom sthlase tejto kniZnice.

Clanok 5
Zodpovednost’ pouzivatel’a za vypoZi¢any dokument

Pouzivatel’ je povinny:

a)

b)
©)
d)

Vypozi¢any dokument prezriet’ a vetky nedostatky ihned’ ohlasit’ zamestnancovi kniznice.
Inak je zodpovedny za vietky neskor zistené zavady.

Pouzivatel’ je povinny podpisat’ knizni¢ny listok.
Vrétit' vypozi¢any dokument v stanovenej vypozi¢nej lehote.

Vypozi¢any dokument mdze pouzivatel’ vratit' postou iba vynimoéne ako poistenti postovii
zésielku. Pri vrateni dokumentu postou nezanikaji pouzivatel'ovi vzniknuté sank¢éné
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