KNIZNICNY PORIADOK »
UNIVERZITNEJ KNIZNICE TnUAD V TRENCINE

Tento Knizni¢ny poriadok je vydany v stlade so Statitom Univerzitnej kniznice TnUAD v
Trencine.

I. VsSeobecné ustanovenia

Clénok 1
Poslanie a ¢innost’ kniZnice

Univerzitna kniZznica TnUAD v Trenc¢ine (d’alej len UK TnUAD) je akademicka kniZnica
s celouniverzitnou pdsobnost'ou a ako knizni¢no-informac¢né, bibliografické, vzdelavacie,
Skoliace a poradenské pracovisko slizi potrebam Trencianskej univerzity Alexandra Dub&eka
v Trenc¢ine a v ramci svojich moznosti aj d’al$im subjektom.

Clénok 2
Pristupnost’ kniZnice

Pouzivatelia kniznice maju vol'ny pristup do kniZnice pocas jej otvorenia pre verejnost’, (vid'.
vypozi¢ny &as).

Clanok 3
Zikladné prava a povinnosti pouZivatel’a kniZnice

a) Pouzivatel’ ma pravo:
V neobmedzenej miere navitevovat’ kniZznicu a vyuzivat’ sluzby, ktoré poskytuje.
b) Pouzivatel’ je povinny:
o dodrziavat’ Knizni¢ny poriadok UK TnUAD, interné nariadenia kniZnice a pokyny
pracovnikov kniZnice,
o podrobit’ sa kontrolnym opatreniam potrebnym na udrZanie poriadku a ochrany majetku
kniZnice,
e vo vSetkych priestoroch kniZnice je povinny zachovavat' ticho, poriadok, Eistotu a
bezpecnostné predpisy. Ak navstevnik zapri€ini nejaku $kodu na majetku TnUAD ma
povinnost’ ju nahradit’ podl'a platnych pravnych predpisov.

V priestoroch kniZnice je zakdzané konzumovat' potraviny, tekutiny, alkohol, fajcit
a pouzivat’ mobilné telefony.

Ak pouzivatel' tieto ustanovenia poruSuje, moze byt dodasne alebo trvale zbaveny prava
pouzivat’ sluzby kniZnice. To ho ale nezbavuje povinnosti nahradit’ spésobenu $kodu podla
platnych predpisov.

Pripomienky, podnety a navrhy k praci zamestnancov UK TnUAD mozno podavat’ tstne,
pisomne alebo elektronickou formou riaditel'ovi kniZnice.
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. Clénok4
Clenstvo v kniZnici

Clenom a pouzivateom kniZnice sa mbZe stat’

e zamestnanec TnUAD

e Student TnUAD

e externy zaujemca

Pouzivatelom kniZnice sa stdva fyzickd osoba zaregistrovanim a vydanim
¢itatel'ského preukazu, ktory je neprenosny.

Preukaz pouzivatel'a vystavuje prislusny zamestnanec UK po vyplneni prihlasky
pouzivatelom. Spracovanie osobnych udajov pre potreby vydania C¢itatel'ského
preukazu pouzivatel'a a jeho aktivaciu do kniZni¢no-informaéného systému Dawinci
vykondvaju zamestnanci UK v sulade so zdkonom ¢.122/2013 Z.z. o ochrane
osobnych udajov. Vsetci pracovnici univerzitnej kniZnice boli poudeni o ochrane
osobnych udajov v oblasti fyzickej, objektovej a organizatnej bezpec¢nosti ako aj
o pouzivani vypoctovej techniky v miestnej pocitatovej sieti asu opréavneni
spracovavat’ osobné idaje vyhradne v ramci svojej pracovnej néplne pre potreby UK
TnUAD.

Platnost’ preukazu je u zamestnancov TnUAD pocas trvania pracovného opomeru,
u Studentov TnUAD pocas doby Stidia a u ostatnej verejnosti sa platnost’
¢itatel'ského preukazu kazdorogne obnovuje.

Stratu preukazu je pouzivatel povinny ihned’ ohlasit' pracovnikovi kniZnice.
Za duplikat preukazu zaplati stanoveny poplatok podla cennika sluZieb a
poplatkov.

Pouzivatel’ je povinny ohlésit’ do 15 dni kazdu zmenu v osobnych tdajoch, ku ktorej
dojde. Ak tak neurobi, je povinny nahradit’ kniznici vietky naklady, ktoré jej
vznikli zistovanim zmenenych tdajov.

Student TnUAD, ktory kon&i alebo prerusuje tadium, je povinny predlozif
Studijnému oddeleniu prislusnej fakulty potvrdenie o vysporiadani zavézkov voéi
kniznici.

Zamestnanec TnUAD pri ukonéeni pracovného pomeru alebo pri dlhotrvajucej
nepritomnosti, napr. zahrani¢na staz, materskd dovolenka a pod., je povinny vratit’
kniZnici v3etky vypozi¢ané dokumenty. Zaroveri je povinny predloZit’ personalnemu
utvaru TnUAD potvrdenie o vysporiadani vetkych zavézkov voi kniznici.
Pouzivatelia maju pristup do priestorov kniZnice na zéklade platného ¢itatel'ského
preukazu.

II.  Sluzby kniZnice

KniZnica svojim pouZivatelom na zéklade platného kniZni¢ného poriadku poskytuje tieto
kniZni¢no-informaéné sluzby:
a) vypozi¢né

absen¢né vypozicky dokumentov (mimo budovy kniZnice)
prezenc¢né vypozicky dokumentov (v priestoroch kniZnice)
medzikniZni¢né a medzinarodné vypozi¢né sluzby

b) bibliograficko-informa&né

poskytovanie aktudlnych ustnych, tlatenych a faktografickych informacii
podl'a konkrétnych poziadaviek pouzivatel'ov
sluzba zabezpecujtica dodanie plnych textov zo zahrani¢nych odbornych asopisov



e vyhotovovanie reSersi na zéklade poziadaviek pouZivatelov .

e bibliograficka registracia vystupov publikagnej ¢innosti v sulade so smernicou MS SR
o bibliografickej registracii a kategorizacii publikadnej ¢innosti, umeleckej &innosti
a ohlasov

¢) konzultaéné
¢ informécie o katalégoch, fondoch a sluzbach kniZnice a ich vyuZivani
e konzultécie pri praci s informaénymi technolégiami

d) referenéné
e 0 vonkajsich informa¢nych zdrojoch a sluzbach kniznic v SR a v zahraniéi
e o elektronickych informaénych zdrojoch a externych databazach

e) prevadzkovanie pracovisk univerzitnej kniznice
e prevadzka vieobecnej Studovne
e prevadzka multimedialnej Studovne
e prevadzka Informaéno-vedeckého centra pre podnikatel'ov

f) edi¢né
e zabezpecovanie ISBN pri vydavani publikacii TnUAD
e zabezpeCovanie a zasielanie povinnych vytlackov

g) vzdelavacie a propaga¢né
e informacna vychova pouzivatel'ov
e semindre, $kolenia
e propagacné materialy kniZnice
e www stranka kniznice

i) elektrnonické
e spristupfiovanie online katalogu a www stranky kniZnice
e pristup na internet

j) reprografické
e vyhotovovanie képii dokumentov z fondov kniZnice

I11. Vypozi¢ny poriadok kniznice

Clénok 1
Zasady poziciavania
Pouzivatel si moze absenéne poziat' dokumenty zkniZniného fondu len v priestoroch

pozicovne. Pouzivatel’ si musi prist’ poZi¢at’ dokument osobne.
Vo vieobecne;j Studovni sa vietky dokumenty poZi¢iavaju len prezenéne.

Clanok 2
Kategorizicia pouzivatel’ov

A interni a externi zamestnanci TnUAD

o]

interni a externi §tudenti TnUAD

C externi pouZivatelia



Kategéria pouzivatel'a uréuje podmienky a rozsah poskytovanych knizni¢no — informa¢nych
sluzieb.

a)

b)

Clénok 3
Vypozi¢né lehoty
Vypozi¢na lehota dokumentu z fondu knizZnice je stanovend nasledovne:
e Kategoria A 3 mesiace
e Kategéria B 1 mesiac
e Kategoria C 1 mesiac

Vypoziénu lehotu moZno na poZiadanie pouzivatela pred jej uplynutim predizit, ak
o dokument neziada iny pouzivatel'.

Ak je pozadovany dokument vypozi¢any, moze ho pracovnik kniZnice na poZiadanie
pouzivatela rezervovat’.

Pouzivatel’ podl'a platnej kategorizacie moZe mat’ absenéne vypozi¢anych maximalne:

Kategoria A neobmedzene
Kategoria B do 10 dokumentov
Kategoria C do 10 dokumentov

Pouzivatel’ si mdZe vypozicat’ len 1 exemplar toho istého dokumentu.

Clinok 4
Medziknizni¢na vypozi¢na sluzba

a) Ak pouzivatel Ziada o dokument, ktory nie je vo fonde kniZnice a nemd ho ani ind

kniZnica v Trenéine, mdze poziadat' UK TnUAD o sprostredkovanie vypozi¢ky z inej
kniznice v Slovenskej republike alebo zo zahrani¢ia, podl'a pravidiel pre medzikni¢nu
vypozi¢nu sluzbu.

b) UK TnUAD a pouzivatel' si povinni dodrziavat’ vypozi¢nu lehotu a vietky podmienky

stanovené kniZnicou, ktord je vlastnikom dokumentu. Akékol'vek zmeny vypoZi¢nej
lehoty stt mozné len po predchadzajiicom sthlase tejto kniZnice.

Clanok 5
Zodpovednost’ pouzivatel’a za vypoZi¢any dokument

Pouzivatel’ je povinny:

a)

b)
©)
d)

Vypozi¢any dokument prezriet’ a vetky nedostatky ihned’ ohlasit’ zamestnancovi kniznice.
Inak je zodpovedny za vietky neskor zistené zavady.

Pouzivatel’ je povinny podpisat’ knizni¢ny listok.
Vrétit' vypozi¢any dokument v stanovenej vypozi¢nej lehote.

Vypozi¢any dokument mdze pouzivatel’ vratit' postou iba vynimoéne ako poistenti postovii
zésielku. Pri vrateni dokumentu postou nezanikaji pouzivatel'ovi vzniknuté sank¢éné
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a)

b)

©)

poplatky.

Clanok 6
Straty a nahrady

Pouzivatel je povinny bezodkladne nahlasit’ kniZnici poskodenie alebo stratu dokumentu
a v stanovenej lehote nahradit $kodu v zmysle prislusnych ustanoveni Ob¢ianskeho
zékonnika. KniZnica poZaduje nahradenie $kody tymito formami:

« Dodanie néhradného exempléra toho istého dokumentu v rovnakom vydani
a rovnakého ISBN

« Ak pouzivatel takito nahradu nemdZe zabezpetit, po dohode s kniZnicou je
mozné nahrada inym vydanim.
« Finané¢nou nahradou strateného alebo poskodeného dokumentu, ktorej vysku urci
kniznica . Vy$ka néhrady sa urluje : pocet stran strateného dokumentu krét 0.10 €
+ Vo vynimoénych pripadoch inym hodnotnym dokumentom, ktory kniZnica mé6ze
prijat’ ako ndhradu., ¢i je dokument prijateny ako ndhrada sa uréi po osobnej
konzultécii s knihovnikom.
Pouzivatel je taktiez povinny uhradit’ kniZnici vSetky néklady, ktoré vznikli s vymahanim
dokumentu. Ak sa kniZnica s pouZivatelom nedohodne, o néhrade Skody a o jej vyske
rozhodne 3kodova vyrad’'ovacia komisia TnUAD
Do vyrieSenia sporu ma kniznica prévo obmedzit' alebo pozastavit' pouzivatelovi
poskytovanie knizni¢no - informaénych sluZieb. Podl'a zavazZnosti porusenia Knizni¢ného
poriadku a spdsobenej Skody modze kniZnica pouzivatelovi aj zrusit' ¢lenstvo v UK
natrvalo.

Clanok 7
Sankcie
a) Vypoziéni lehotu, pozi¢ané knihy, upomienky, rezervicie si moze Citatel' overit
po prihlaseni sa na konto &itatel'a na stranke online katalogu UK TnUAD

b) KniZnica pisomne upomina ¢itatel'a az formou 2. upomienky

¢) Ak pouzivatel' nevrati dokument ani po obdrZani pisomnej upomienky je mu zaslany
pokus o zmier (predZalobné vyzva). Po nevrateni dokumentu ani po vyzve, kniZnica
prikro¢i k vymahaniu dokumentu siidnou cestou

d) Za prekroenie vypozi¢nej lehoty vznika pouzivatelovi povinnost platit’ sank&ny

poplatok z omeskania za kazdy poZitany dokument, vyska poplatku je uvedend
v cenniku sluZieb a poplatkov UK.

IV. Poriadok studovni a IVC

a) Vseobecna a multimediélna §tudoviia su pracoviskami Univerzitnej kniznice TnUAD
a sluzia $tudentom a zamestnancom TnUAD, ako aj Sirokej verejnosti.



b)

c)

d)

e)

Vseobecna Studoviia slizi na prezencéné Studium fondov domdcej a zahraniCnej
literatury z tematickych oblasti v stlade so zameranim TnUAD (knihy, skripta,
encyklopédie, zborniky, vedecké prace), umoziiuje pristup k priruénému fondu
slovnikov, fondu novin a ¢asopisov a legislativnych dokumentov.

Multimedialna $tudoviia umoziiuje pracu s informaénymi technolégiami — pristup
k PC, ktoré su napojené na internet, na pocitatoch je pristup k elektronickym
informaénym zdrojom. PouZivatelia maji moznost' si pozi¢at elektronické
dokumenty, ktoré si dostupné na poZziadanie vo vieobecnej Studovni.

Pri vstupe do $tudovni je pouZivatel’ povinny sa preukazat’ ¢itatel'skym preukazom
pracovni¢kam vo vSeobecnej Studovni, ak nie je pouzivatel'om kniZznice ma moznost’
sa zaregistrovat’ do kniZnice, pripadne si zaplatit' jednordzovy poplatok, ktory plati
na jeden vstup do vieobecnej Studovne.

Pouzivatel’ je povinny si odlozit' bundy, kabaty a tasky do Satne, kI'i¢ik si vyzdvihne
za petiaznu zalohu u pracovnikov vieobecnej Studovne.

Zésady prace vo vSeobecnej Studovni:

Pouzivatel' si zoberie navstevny listok, ktory odovzda vyplneny pri odchode
zo Studovne, slizi na $tatistické ucely, v pripade zdujmu o vedecké prace nan zapise
¢isla vedeckych prac.

Dokumenty, o ktoré méd zaujem si vyhl'ada v online katalogu — dokumenty Studovne
maju status blokovany, Studoviia poskytuje volny vyber. Vedecké prace, ktoré su
uloZené v skladovych priestoroch, poskytne pracovnik Studovne, je nutné si ich
objednat minimédlne defi vopred, pouzivatel moéze Studovat maximélne 5 ks
vedeckych prac naraz.

Pouzivatel' je povinny pri vstupe do Studovni zachovéavat ticho, predlozit
zamestnancovi kniznice na kontrolu prinesené a odnasané dokumenty a reSpektovat’
pokyny sluzbukonajiceho zamestnanca kniZnice

Pouzivatel’ je povinny vsetky zistené poskodenia dokumentov vo volnom vybere
vo vlastnom zaujme ihned’ ozndmit’ zamestnancovi kniZnice.

Vo vypozi¢anom dokumente pouZivatel’ nesmie robit’ Ziadne zasahy, poznamky, inak
dokument poskodzovat. V opatnom pripade pouzivate musi uhradit vzniknutd
Skodu v plnej vyske. Zaroveni moze byt vyradeny z evidencie pouzivatel'ov kniZnice.
Pouzivatel’ sa nesmie v $tudovni spravat’ hlu¢ne, nesmie tu pouzivat’ mobilny telefon,
konzumovat’ potraviny a napoje.

V studovni nie je povolené svojvolne si vyhotovovat akékol'vek kopie dokumentov.
Je moznost” kopirovania dokumentov za poplatky, kopirovanie je len z fondov UK
TnUAD, nekopiruju sa celé dokumenty, len ich ¢asti v stilade s autorskym zékonom.

Zésady prace v multimedidlnej Studovni:

Pouzivatel’ si vyberie vol'ny poéita¢, zapise sa do eviden¢nej knihy multimedialnej
Studovne, svojim podpisom potvrdzuje to, Ze zodpoveda za dany pocita¢ v Case, ked’
na fiom pracoval.

Pri kazdom pocitaci smie sediet’ len jeden pouZivatel'.

Pocitace v Studovni slizia vylu¢ne na Studijné ucely.

Je prisny zékaz kopirovat, inStalovat' a posielat’ elektronickou postou filmové,
hudobné a softwérové produkty, ¢im st porusované autorské prava.

Je zakazané zapajat’ vlastné notebooky do poéitaéovej siete TnUAD.

Tla¢ dokumentov je mozna zo vsetkych pocitacov za thradu.
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- Pri kazdom pocitaci smie sediet’ len jeden pouzivatel'.

- Pocitace v Studovni sliZia vylucne na $tudijné ucely.

- Je prisny zakaz kopirovat, inStalovat a posielat’ elektronickou postou filmové,
hudobné a softwérové produkty, ¢im si poruSované autorské prava.

- Je zakazané zapdjat’ vlastné notebooky do pocitacovej siete TnUAD.

- Tla¢ dokumentov je mozna zo vietkych pocitaov za uhradu.

- Po ukonceni prace na podita¢i treba vymazat’ svoje dokumenty uloZené na disku,
odpisat’ sa v eviden¢nej knihe.

h) Informatno - vedecké centrum slizi nausporadivanie rdéznych podujati
organizovanych univerzitnou kniznicou (akcie informacnej vychovy, seminare,
Skolenia...).

- Vstup je povoleny len v sprievode pracovnika kniznice
- Pouzivatel’ IVC je povinny sa riadit’ pokynmi pracovnika kniznice

V. Poplatky a ihrady

a) Zakladné sluzby kniznice st bezplatné.

b) Za finan¢nu thradu sa poskytuju tieto sluzby a tkony:
* registracia pouzivatel'ov — vydanie Citatel'ského preukazu, prip. jeho duplikatu
« sprostredkovanie vypozicky medziknizni¢nou vypozi¢nou sluzbou
+ naklady suvisiace s poskodenim a stratou vypozi¢aného dokumentu
» reSer$né sluzby pre pouzivatel'ov

« reprografické sluzby

c) Vyska poplatku za jednotlivé ikony a sluzby je uvedend v cenniku sluzieb UK.

VI. Zavere¢né ustanovenia

Vynimku z Knizni¢ného poriadku v oddévodnenych pripadoch povoluje riaditel
kniZnice.

Tento Knizni¢ny poriadok nadobuda platnost’ 01. 09. 2014 a rusi sa Knizni¢ny poriadok
UK TnUAD zo dia 1.9.2012

Neoddelitelnou sucastou Knizni¢ného poriadku je Cennik sluZieb a poplatkov
a Vypozi¢ny ¢as.

doc. Ing. Jozef Habanik, PhD.
rektor TnUAD



Dodatok ku KniZnicnému poriadku UK TnUAD v Trencine
2-U-011 platného od 01.09.2014
Cennik sluzieb a poplatkov platny od 01.01.2020

Registracné poplatky Poplatok v Eur
Reqgistracia pouZivatel'ov KIS - Studenti a zamestnana 4,00
Registraca poufivatelov KIS - kalendamy rok ( ostatna veregjnost ) 4,00
Reqistracia pouZivatel'ov KIS - Studenti so Epecifickymi potrebami bezplatne
Jednorazovy vstup pre neregistrovanych pouZivatel'ov 1,00
Sluzby
Medzikmiznitna vypozitna sluzba 3,00
Po&itadovy vystup ztlatiarne A4 0,10
Reprografické sluzby

- format A4 jednostranne 0,10

- format A4 obojstranne 0,15

- format A3 jednostranne 0,20

- format A3 obojstranne 0,25
Sken dokumentu A4 0,10
Resersné sluZzby
Wypracovanie jednorazove) reserse 7,00
Expresné vypracovanie regerie do 48 hodin 15,00

Sankéné poplatky za porugenie KniZnicného poriadku

Wyhotovenie duplikatu preukazu pouZivatel'a | strata preukazu ) 2,00
Poskodenie broZovaného dokumentu 4,00
Poskodenie viazangho dokumentu 5,00
Strata dokumentu - ndhrada

neposkodeného wytlacku toho istého dokumentu + manipulaény poplatok 2,00
finanéna nahrada v pingj v¥ike + manipulacny poplatok 2,00
vo forme iného adekvatneho dokumentu + manipulaény poplatok 2,00

Sankiné poplatky za nedodrZanie vypozicnej lehoty (za kazdy dokument)

1. upomienka —po 40 dioch od vwpoiitky (iba elektronicka forma — ditatel'ske

konto v online kataldgu) 0,70/ titul

2. upomienka - po 70 dhoch od vwpoZicky (dorucena pisomne) 2,70/ titul
3. upomienka — po 100 dioch od wwpo&cky (domuéenad pisomne pokus o

zmier/predZalobna wyzva) &,00/titul

Ceny st uvadzané bez DPH
WV Trenéine 31.12 2019
Schvalil:

1
doc. Ing<Fozef Habanik, PhD.
| rektor TnUAD



Vypozi¢ny ¢as UK TnUAD v Trencine

Prevadzka pocas Skolského roka

Pondelok - Stvrtok

pozicoviia 8.00 - 16.00
vSeobecna Studoviia 9.00 - 18.00
multimediélna $tudoviia 9.00 - 18.00
Piatok

poZi¢oviia, Studovne 8.00 - 15.00

Prevadzka v Case prazdnin

Pondelok-Piatok

730 - 15.30



